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1. Introduction 

1.1 อีพอร์ตโฟลิโอ (What is ePortfolio ?) 
ระบบอีพอร์ตโฟลิโอ (ePortfolio) เป็นระบบส ำหรับสร้ำงแฟ้มสะสมผลงำนอิเล็กทรอนิกส์ในแต่ละรอบ

กำรประเมิน ให้บริกำรแบบอินเทอร์เน็ต สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ที่ http://eportfolio.dusit.ac.th ผู้ใช้งำน
จะต้องท ำกำรลงบันทึกเข้ำ (Login) ใช้งำนทุกครั้ง ด้วยชื่อผู้ใช้งำนและรหัสผ่ำน เช่นเดียวกับกำรเข้ำใช้งำน
ระบบสำรสนเทศของมหำวิทยำลัย ระบบอีพอร์ตโฟลิโอเป็นระบบที่ผู้ใช้งำนสำมำรถจัดเก็บข้อมูลส่วนตัว 
บริหำรจัดกำรไฟล์เอกสำรรูปภำพ พร้อมทั้งสร้ำงผลงำนจำกกำรปฏิบัติงำน ทั้งในรูปแบบข้อควำม ไฟล์เอกสำร 
ไฟล์รูปภำพ และไฟล์วีดิโอ และยังมีระบบรักษำควำมปลอดภัยของข้อมูล โดยผู้ใช้งำนสำมำรถก ำหนดกำร
เข้ำถึงข้อมูลต่ำง ๆ ที่สร้ำงข้ึนได้ด้วยตนเอง  

ระบบอีพอร์ตโฟลิโอได้ถูกน ำมำใช้ส ำหรับประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรของมหำวิทยำลัย ทั้งสำย
วิชำกำรและสำยสนับสนุนทำงวิชำกำร โดยผู้ใช้งำนจะต้องเลือกกลุ่มให้ตรงกับหน่วยงำนที่สังกัด เพ่ือให้หัวหน้ำ
ส่วนงำนใช้เป็นข้อมูลส ำหรับกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในสังกัด ประกอบไปด้วย 2 ส่วน คือ 
ผลสัมฤทธิ์ของงำนและพฤติกรรมกำรปฏิบัติงำน  

กำรจัดท ำแฟ้มสะสมผลงำนอิเล็กทรอนิกส์ ผลสัมฤทธิ์ของงำนจะต้องให้สอดคล้องยุทธศำสตร์
มหำวิทยำลัยสวนดุสิต ประกอบด้วย 

1. กำรเสริมสร้ำงควำมเข้มแข็งของหลักสูตรเพ่ือเพ่ิมขีดควำมสำมำรถในกำรแข่งขัน 
2. กำรผลิตบัณฑิตพันธุ์ใหม่ที่มีทักษะสนองต่อโลกอนำคต และเป็นพลเมืองที่ดี 
3. กำรพัฒนำงำนวิจัยและนวัตกรรมที่มีคุณภำพ สำมำรถน ำไปใช้ให้เกิดประโยชน์อย่ำงเป็นรูปธรรม 
4. กำรบริกำรวิชำกำรบนพ้ืนฐำนควำมตระหนักในควำมรับผิดชอบต่อสังคม 
5. กำรพัฒนำศักยภำพบุคลำกรสู่ควำมเป็นเลิศ 
6. กำรพัฒนำประสิทธิภำพระบบกำรบริหำรจัดกำร 
7. กำรเสริมสร้ำงควำมเข้มแข็งและอยู่รอดอย่ำงยั่งยืนด้วยกำรแสวงหำรำยได้ 
พฤติกรรมกำรปฏิบัติงำนประกอบไปด้วย 2 ส่วน คือ สมรรถนะหลัก (Core Competency) และ 

สมรรถนะเฉพำะ (Functional Competency) 
สมรรถนะหลัก (Core Competency) จ ำนวน 6 สมรรถนะ ดังนี้ 
1. ควำมเป็นสวนดุสิต (SuanDusit Spirit) 
2. ควำมมุ่งม่ันสู่ควำมส ำเร็จ (Utmost) 
3. กำรสั่งสมควำมเชี่ยวชำญในวิชำชีพ (Accumulation of Professional Expertise) 
4. กำรสร้ำงเครือข่ำยพันธมิตและทีมงำน (Networking and Teamwork) 
5. กำรด ำรงตนบนฐำนของวินัย คุณธรรม จริยธรรม และจรรยำบรรณวิชำชีพ (Discipline and Ethics) 
6. ควำมเข้ำใจมหำวิทยำลัย (Understanding of the University) 
สมรรถนะเฉพาะ (Functional Competency) จ ำนวน 3 สมรรถนะ ดังนี้ 
7. ควำมรู้และทักษะที่จ ำเป็นส ำหรับกำรปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่รับผิดชอบ (Specific Knowledge and 

Skills for job) 
8. กำรพัฒนำนวัตกรรมจำกฐำนควำมรู้ (Innovative Thinking) 
9. กำรประยุกต์ใช้เทคโนโลยีในกำรปฏิบัติงำน (Technology Application) 
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1.2 ช่องทางการเข้าใช้งานระบบอีพอร์ตโฟลิโอ 
ส ำหรับช่องทำงกำรเข้ำใช้งำนสำมำรถเข้ำใช้งำนผ่ำนทำงระบบอินเทอร์เน็ตที่ใดก็ได้ อำทิเช่น ที่ท ำงำน 

หรือที่บ้ำน โดยใช้เว็บบรำวเซอร์ได้ทุกรูปแบบไม่ว่ำจะเป็น อินเทอร์เน็ตเอกซ์พลอเรอร์ (Internet Explorer), 
ไฟร์ฟ็อก (Firefox), กูเกิล โครม (Google Chrome) และ ซำฟำรี (Safari) ดังรูป 

 
รูปที่ 1 ชนิดของเว็บบรำวเซอร์ 

ส ำหรับโดเมนเนมส ำหรับเข้ำใช้งำนผู้ใช้งำนสำมำรถเข้ำใช้งำนได้ดังนี้ 
 http://eportfolio.dusit.ac.th 
เนื่องในปัจจุบันผู้ใช้งำนส่วนใหญ่มีกำรใช้โมบำย (Mobile) มำกขึ้นอำทิเช่น ไอโฟน (iPhone), ซัมซุง

(Samsung) เป็นต้น โดยระบบได้ถูกออกแบบเพื่อให้สำมำรถเปิดใช้งำนผ่ำนโมบำยได ้ 

1.3 สัญลักษณ์ที่ควรทราบ 
 

สัญลักษณ์ ความหมาย 

 กำรแก้ไข 

 กำรลบ 

 กำรจัดกำรรำยละเอียด 

 กำรจัดล ำดับโดยให้เลื่อนขึ้นหนึ่งล ำดับ 

 กำรจัดล ำดับโดยให้เลื่อนลงหนึ่งล ำดับ 

 ปฏิทินส ำหรับใส่ค่ำวันที่ 
 

1.4 การขอความช่วยเหลือ 
ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ได้เตรียมทีมงำนส ำหรับให้ค ำปรึกษำหรือแนะน ำกำรใช้ระบบ 

โดยมีรำยชื่อพร้อมเบอร์ติดต่อภำยใน และอีเมลล์ ดังนี้ 
 

ชื่อ-นามสกุล เบอร์ภายใน Email (อีเมลล์) 
1. คุณจ านรรจา  พลอยมุกดา 5449 Jumnanja_plo@dusit.ac.th 
2. คุณสถิตย์ เชิดฉันท์ 5240 sathit_cho@dusit.ac.th 
3. คุณณญาดา  สัจจาสุวรรณ 5339 nayada_saj@dusit.ac.th 
4. คุณชุติวรรณ  ภิญญากรณ์ 5339 chutiwan_pin@dusit.ac.th 

 
ส ำหรับช่องทำงอ่ืนๆ ผู้ใช้งำนสำมำรถให้ค ำแนะน ำหรือติชมและขอรับควำมช่วยเหลือได้ดังนี้ 

อีเมลล์ [e-mail] network@dusit.ac.th 
เว็บไซต์ [Website] http://feedback.dusit.ac.th 
Facebook https://www.facebook.com/aritdusit 

http://eportfolio.dusit.ac.th/
mailto:network@dusit.ac.th
http://feedback.dusit.ac.th/
https://www.facebook.com/aritdusit
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2. Dashboard หน้าแรก 

Dashboard คือหน้ำแรกที่ผู้ใช้งำนเข้ำสู่ระบบ และเป็นหน้ำที่แสดงควำมเคลื่อนไหวของแฟ้มสะสมผลงำน
ของสมำชิกท่ีอยู่ภำยในกลุ่มเดียวกัน 

2.1  Login เข้าสู่ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Username (ชื่อผู้ใช้งำน) คือชื่อส ำหรับท ำกำรเข้ำสู่ระบบโดยใช้เหมือนกับกำรเข้ำใช้งำนระบบ
สำรสนเทศของมหำวิทยำลัย อำทิเช่น ระบบกำรเข้ำใช้อินเทอร์เน็ต เช่น sathit_cho 

2. Password (รหัสผ่ำน) คือเป็นรหัสส ำหรับกำรเข้ำสู่ระบบใช้เหมือนกับกำรเข้ำใช้งำนระบบสำรสนเทศ
ของมหำวิทยำลัย อำทิเช่น ระบบกำรเข้ำใช้อินเทอร์เน็ต เช่น วันเดือนปี(07012500) หำกกรณียัง
ไม่ได้ ผู้ใช้งำนสำมำรถเข้ำไปเปลี่ยนรหัสผ่ำนได้ที่ http://chgpwd.dusit.ac.th/sspr/private/Login 

3. Login (เข้ำสู่ระบบ) เมื่อผู้ใช้งำนระบุ Username และ Password ให้คลิกท่ีปุ่ม Login 
  

1 

2 

3 



4 
 

2.2  Overview ภาพรวมของระบบ 
Overview เป็นกำรแสดงภำพรวมของระบบและแนะน ำส่วนประกอบต่ำง ๆ ของระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เมนูส ำหรับกำรเข้ำใช้งำน 
2. แสดงชื่อภำษำไทยของผู้ใช้งำน  
3. Setting (กำรตั้งค่ำ) ผู้ใช้งำนสำมำรถเข้ำไปตั้งค่ำเก่ียวกับระบบ ได้เท่ำท่ีระบบเปิดให้ใช้งำน เช่น กำร

แสดงผลของแฟ้มสะสมผลงำน จ ำนวนกำรใช้คีย์เวิร์ด (Key word) เป็นต้น 
4. Logout (ออกจำกระบบ) เป็นกำรออกจำกระบบเมื่อผู้ใช้งำนต้องกำรจบกำรท ำงำนทุกครั้ง  
5. Search users (ค้นหำผู้ใช้งำนในระบบ) ส ำหรับผู้ใช้งำนในระบบที่ต้องกำรค้นหำผู้ใช้งำนคนอ่ืน ให้

ท ำกำร ระบุชื่อภำษำไทยของผู้ใช้งำนคนอ่ืนที่ต้องกำรค้นหำ หลังจำกนั้นคลิกท่ี GO 
6. ในส่วนนี้เป็นส่วนแสดงข้อควำมอธิบำยระบบ ชี้แจ้งกรณีต่ำง ๆ หรืออำจจะเป็นกำรแจ้งข่ำวสำรจำก

ทำงผู้ดูแลระบบหรือจำกทำงมหำวิทยำลัย 
7. แสดงชื่อ นำมสกุล รูปภำพ รวมถึงแสดงชื่อกลุ่มหรือหน่วยงำนที่ท่ำนสังกัด 

 
 
 
 
 

1 

2 3 4 

5 

6 
7 
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3. Content ข้อมูลส าหรับท าแฟ้มสะสมผลงาน 

Content หรือ ข้อมูลส ำหรับท ำแฟ้มสะสมผลงำน ในส่วนนี้เป็นกำรเตรียมข้อมูลของผู้ใช้งำนส ำหรับน ำไป
สร้ำงแฟ้มสะสมผลงำนตั้งไฟล์เอกสำรต่ำง ๆ รูปภำพ วิดีโอ ร่วมถึงประวัติของผู้ใช้งำนเอง 

3.1 Profile ประวัติส่วนตัว 
ในส่วน Profile เป็นส่วนในกำรระบุข้อมูลของผู้ใช้งำน อำทิเช่น ชื่อ นำมสกุล ทั้งภำษำไทยและ

ภำษำอังกฤษ ข้อมูลส ำหรับกำรติดต่อสื่อสำร อำทิเช่น อีเมลล์ เบอร์ติดต่อภำยใน ส ำหรับกำรติดต่อสื่อสำร 
กำรแนะน ำตัวเองของผู้ใช้งำน 

3.1.1 About me เป็นการก าหนดชื่อนามสกุล โดยระบบจะท าการเพิ่มให้อัตโนมัติ  ผู้ใช้งาน
เพียงแค่ระบุหน่วยงานที่สังกัดอยู่ 

Content  Profile  About me 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. First name ชื่อภำษำอังกฤษของผู้ใช้งำน 
2. Last name นำมสกุลภำษำอังกฤษของผู้ใช้งำน 
3. Personal ID รหัสบุคลำกร 
4. Display name ชื่อ – นำมสกุล ภำษำไทย 
5. Introduction เป็นกำรระบบข้อมูลส ำหรับแนะน ำผู้ใช้งำน ในที่นี่ให้ระบุ หน่วยงำน ส ำนัก ที่ผู้ใช้งำน

สังกัด เช่น กลุ่มงำนเทคนิคและระบบเครือข่ำย ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
6. Save profile บันทึกข้อมูล  

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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3.1.2 Contact information เป็นข้อมูลส ำหรับกำรติดต่อกับเพ่ือให้ผู้อ่ืนสำมำรถติดต่อกลับมำยัง
ผู้ใช้งำนหรือผู้สร้ำงแฟ้มสะสมผลงำนได้ 

Content  Profile  Contact information 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ระบุข้อมูลส ำหรับกำรติดต่อสื่อสำร อำทิเช่น ที่อยู่ อีเมล์ เบอร์โทรศัพท์ เป็นต้น 
2. Save profile ท ำกำรบันทึกข้อมูลหลังจำกท่ีผู้ใช้งำนได้ท ำกำรระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

  

1 

2 
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3.1.3 Social Media เป็นช่องทำงกำรติดต่อทำงอ่ืน นอกจำกอีเมลล์ เช่น line, Facebook 
Content  Profile  Social Media 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ระบุข้อมูลของผู้ใช้งำนในส่วนของกำรสื่อสำรผ่ำนทำงข้อควำมหรือ Social Media เช่น Facebook 
Line และ Skype เป็นต้น 

2. Save profile ท ำกำรบันทึกข้อมูลหลังจำกท่ีผู้ใช้งำนได้ท ำกำรระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

3.1.4 General เป็นกำรก ำหนดอำชีพ และหน่วยงำนที่ท ำงำน    
Content  Profile  General 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Occupation เป็นกำรระบุข้อมูลอำชีพ หรือต ำแหน่งงำน เช่น เจ้ำหน้ำที่ตำมสัญญำจ้ำง และ
Industry เป็นกำรระบุข้อมูลเกี่ยวกับหน่วยงำนส ำนักงำนท่ีท ำงำน เช่น มหำวิทยำลัยสวนดุสิต 

2. Save profile ท ำกำรบันทึกข้อมูลหลังจำกท่ีผู้ใช้งำนได้ท ำกำรระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

1 

2 

1 

2 
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3.2 Profile pictures รูปภาพประจ าตัว 

3.2.1 Pictures uploaded to ePortfolio เป็นกำรเพ่ิมและเปลี่ยนแปลงรูปประจ ำตัวของผู้ใช้งำน 
Content  Profile pictures 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Profile picture ในส่วนนี้ให้ท ำกำรเพ่ิมรูปภำพของผู้ใช้งำนเข้ำสู่ระบบ โดยคลิกที่ Browse 
2. Image title ระบุชื่อรูปภำพให้สอดคล้อง สำมำรถระบุภำษำไทยได้ 
3. Upload เมื่อเลือกรูปภำพเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ Upload 
4. Image รูปภำพที่อัพโหลดเข้ำมำจะมำแสดง ณ ต ำแหน่งนี้ 
5. Image title ชื่อรูปภำพที่ระบุจะมำแสดง ณ ต ำแหน่งนี้ 
6. Default เมื่อต้องกำรน ำภำพที่อัพโหลดมำเป็นภำพประจ ำตัวผู้ใช้งำน ให้คลิกที่คอลัมน์ Default ให้

ตรงกับรูปภำพที่ต้องกำร 
7. Set default คือกำรก ำหนดภำพประจ ำตัวผู้ใช้งำน หลังจำกที่ได้เลือกภำพเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่  

Set default 
8. Delete เมื่อต้องกำรลบภำพที่อัพโหลดมำออกจำกระบบ ให้คลิกท่ีคอลัมน์ Delete ให้ตรงกับรูปภำพ

ที่ต้องกำร 
9. Delete selected profile pictures ท ำกำรลบภำพออกจำกระบบ หลังจำกที่ได้ เ ลือกภำพ

เรียบร้อยแล้วให้คลิกท่ี Delete selected profile pictures 

1 

2 

3 

4 5 6 
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3.3 Files การจัดการไฟล์ 

3.3.1 Upload a file 
Content  Files 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Upload file/Drop files here to upload คือกำรเพ่ิมไฟล์แต่ละประเภทเข้ำในระบบของผู้ใช้งำน 
ส ำหรับกำรอัพโหลดไฟล์แต่ละประเภทในแต่ละครั้งจะต้องไม่เกิน 50 MB กำรใช้งำนให้คลิกที่  
Browse เพ่ือค้นหำไฟล์ที่ต้องกำรในเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้งำน 

2. Automatic resizing or images larger than 1024*1024 px เป็นกำรลดขนำดของไฟล์รูปภำพ
แบบอัตโนมัติ โดยถ้ำมีขนำดของรูปภำพที่เกิน 1024*1024 px ระบบจะท ำกำรลดขนำดของไฟล์
รูปภำพให้อัตโนมัติ 

3. Create folder ผู้ใช้งำนสำมำรถสร้ำงโฟลเดอร์ส ำหรับแยกประเภทของไฟล์หรือจัดหมวดหมู่ได้ 
 
  

1 

2 

3 



10 
 

3.3.2 Upload multiple files เป็นกำรอัพโหลดไฟล์พร้อมกันหลำยหลำย ๆ ไฟล์ 
Content  Files 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. หลังคลิกที่ Browse เพ่ือค้นหำไฟล์ที่ต้องกำรในเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้งำน หำกผู้ใช้งำนต้องกำร
เลือกหลำยไฟล์ให้คลิก CTRL พร้อมกับคลิกไฟล์ที่ต้องกำร 

2. Open คือกำรตกลงเลือกไฟล์ที่ได้ท ำกำรเลือกเอำไว้ หลังจำกนั้นระบบจะท ำกำรอัพโหลดไฟล์ที่ได้
เลือกไว้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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3.3.3 Edit a file or folder เป็นกำรแก้ไขชื่อโฟลเดอร์ 
Content  Files 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกท่ีสัญลักษณ์ คล้ำยดินสอ เพ่ือท ำกำรแก้ไขไฟล์ 
2. ด ำเนินกำรแก้ไขไฟล์ เช่น Name (ชื่อ), Description (รำยละเอียด), Tags(คีย์เวิร์ด) 
3. Save changes ท ำกำรบันทึกข้อมูลที่ได้แก้ไข 

  

1 

2 

3 
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3.3.4 Quota 
ส ำหรับผู้ใช้งำนแต่ละท่ำนจะมีพ้ืนที่ส ำหรับจัดเก็บไฟล์ต่ำง ๆ ประมำณ 1000.0MB โดยระบบจะมี

สถำนะปริมำณกำรใช้งำนแจ้งให้กับผู้ใช้งำนได้ทรำบทำงด้ำนขวำ  
 
 
 
 
 
 
 

3.4 Resume ประวัติโดยย่อ 
   Resume เป็นประวัติโดยย่อ ตั้งแต่ประวัติส่วนตัว ประวัติกำรศึกษำ ประวัติกำรท ำงำน และ

เป้ำหมำยที่จะท ำ โดยระบบเป็นแบบฟอร์ม ผู้ใช้งำนเพียงแค่ระบุข้อมูลลงไป 

3.4.1 Introduction 
Content  Resume  Introduction 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Cover letter คือกำรเขียนแนะน ำตัว ควำมสำมำรถของผู้ใช้งำน 
2. Personal Information คือข้อมูลส่วนบุคคล เช่น วันเดือนปีเกิด เพศ สถำนะ 

1 

2 
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3.4.1.1 Cover letter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. หลังจำกท่ีคลิก Edit ในส่วนของ Cover letter  
2. Save บันทึกข้อควำมจำกกำรเขียนแนะน ำตัว 

 
3.4.1.2 Personal information เป็นข้อมูลส่วนบุคคล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Date of birth คือกำรระบุวันเดือนปีเกิด 
2. Place or birth คือกำรระบุสถำนที่เกิด 
3. Citizenship คือกำรระบุประเทศที่อยู่ 
4. Gender คือกำรระบุเพศ 
5. Marital status คือกำรระบุสถำนะกำรสมรส 
6. Save คือกำรบันทึกข้อมูล 

1 

2 

1 
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3.4.2 Education and employment เป็นข้อมูลด้ำนกำรศึกษำ 
Content  Resume  Education and employment 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. รำยกำรประวัติกำรศึกษำ 
2. Add เพ่ิมประวัติกำรศึกษำ 
3. สัญลักษณ์ในกำรด ำเนินกำร เช่น  แก้ไข  ลบ ในส่วนของประวัติกำรศึกษำ 
4. รำยกำรประวัติกำรท ำงำน 
5. Add เพ่ิมประวัติกำรท ำงำน 
6. สัญลักษณ์ในกำรด ำเนินกำร เช่น  แก้ไข  ลบ ในส่วนของประวัติกำรท ำงำน หรือถ้ำมีรำยกำร

มำกกว่ำหนึ่งจะมีสัญลักษณ์   ส ำหรับกำรจัดล ำดับของข้อมูล 
 

  

1 

2 

3 
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3.4.2.1 Education history เป็นข้อมูลด้ำนกำรศึกษำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Start date คือวันที่เริ่มเรียน บังคับระบุข้อมูล 
2. Institution คือระบุสถำบันที่จบกำรศึกษำ บังคับระบุข้อมูล 
3. Qualification type คือระดับกำรศึกษำที่จบ และ Qualification name คือสำขำท่ีจบ

กำรศึกษำ 
4. Save คือกำรบันทึกข้อมูล 
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3.4.2.2 Employment history เป็นข้อมูลด้ำนกำรท ำงำน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Start date คือระบุวันที่เริ่มท ำงำน บังคับระบุข้อมูล 
2. Employer คือระบุสถำนที่ที่เคยท ำงำน บังคับระบุข้อมูล 
3. Job title คือระบุลักษณะงำนที่เคยท ำ บังคับระบุข้อมูล 
4. Save คือกำรบันทึกข้อมูล 
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3.4.3 Achievements เป็นข้อมูลด้ำนควำมส ำเร็จ 
Content  Resume  Achievements 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Certifications, accreditations and awards คือควำมสำมำรถที่ประสบควำมส ำเร็จ เช่น

ได้รับรำงวัล ใบประกำศนียบัตร เป็นต้น ถ้ำต้องกำรแก้ไขให้คลิกที่  ถ้ำต้องกำรลบให้คลิกที่ 
 ถ้ำต้องกำรจัดล ำดับให้คลิกท่ี   ส ำหรับกำรจัดล ำดับ 

2. Books and publications คืองำนเขียนหนังสือและสิ่งพิมพ์ที่ประสบควำมส ำเร็จ 
3. Professional memberships คือกำรเป็นสมำชิกในองค์กรใดองค์กรหนึ่ง 
 

3.4.3.1 Certifications, accreditations and awards 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

1. Date คือกำรระบุวันที่ 
2. Title คือกำรระบุหัวข้อ 
3. Save บันทึกข้อมูล 

1 
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3.4.3.2 Books and publications เป็นข้อมูลผลงำนด้ำนหนังสือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Date คือกำรระบุวันที่ 
2. Title คือกำรระบุหัวข้อ 
3. Contribution คือกำรระบุผู้ให้กำรสนับสนุน 
4. Save บันทึกข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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4. Portfolio (แฟ้มสะสมผลงาน) 

4.1 Pages (หน้าแฟ้มสะสมผลงาน)  
Pages หรือ หน้ำแฟ้มสะสมผลงำน เป็นกำรน ำข้อมูลที่ได้น ำเข้ำมำในระบบ มำสร้ำงหน้ำแฟ้มสะสม

ผลงำนตำมท่ีผู้ใช้งำนต้องกำร โดยมีเครื่องมือส ำหรับกำรจัดกำรกับข้อมูล 

4.1.1 Overview pages กำรแสดงภำพรวมในส่วนของแฟ้มสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Create page คือกำรสร้ำงแฟ้มสะสมผลงำน โดยจะท ำกำรสร้ำงในแต่ละรอบของกำรตรวจแฟ้ม
สะสมผลงำน 

2. Copy a page คือกำรคัดลอกแฟ้มสะสมผลงำนที่ได้เคยถูกสร้ำงมำแล้ว 
3. Search คือกำรค้นหำแฟ้มสะสมผลงำน 
4. กำรแก้ไข Dashboard page เป็นกำรแก้ไขกำรแสดงข้อมูลในหน้ำแรกของแต่ละผู้ใช้งำนหลังจำกที่

ท ำกำรเข้ำสู่ระบบ เรียบร้อยแล้ว เช่น กำรตั้งค่ำแสดงหน้ำแฟ้มสะสมผลงำนของผู้ใช้งำนในระบบ 
5. กำรแก้ไข Profile page เป็นกำรแก้ไขหน้ำส ำหรับแสดงประวัติของผู้ใช้งำน 
6. กำรแก้ไขหน้ำแฟ้มสะสมผลงำนที่ได้ถูกสร้ำงข้ึนมำ 
7. กำรลบหน้ำแฟ้มสะสมผลงำนที่ได้ถูกสร้ำงขึ้นมำ 
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4.1.2 Create a new page กำรสร้ำงแฟ้มสะสมผลงำน 
Portfolio  Pages  Create page 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Edit title and description เป็นเมนูส ำหรับกำรสร้ำงและระบุชื่อแฟ้มสะสมผลงำนพร้อมด้วยระบุ

รำยละเอียดของแฟ้มสะสมผลงำน 
2. Page title คือกำรระบุชื่อแฟ้มสะสมผลงำน โดยให้ก ำหนดดังนี้ รอบที่ 1 (กรกฎำคม 25xx – ธันวำคม 

25xx) และ รอบท่ี 2 (มกรำคม 25xx –  มิถุนำยน 25xx) 
3. Page description คือกำรระบุรำยละเอียดของแฟ้มสะสมผลงำน 
4. Tags คือกำรก ำหนดคีย์เวิร์ดให้กับแฟ้มสะสมผลงำน เพ่ือใช้ส ำหรับกำรค้นหำ 
5. Name display format คือกำรก ำหนดชื่อผู้สร้ำงแฟ้มสะสมผลงำนส ำหรับแสดงในแฟ้มสะสมผลงำน 
6. Save บันทึกข้อมูลกำรสร้ำงหน้ำแฟ้มสะสมผลงำน 
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4.1.3 Copy a page กำรคัดลอกแฟ้มสะสมผลงำน 
Portfolio  Pages  Copy a page 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Search pages คือกำรค้นหำแฟ้มสะสมผลงำนในกรณีท่ีมีหลำยแฟ้ม 
2. Collection title คือชื่อส ำหรับเป็นเมนู ในกำรที่จะน ำไปในแต่ละแฟ้ม ในกรณีที่มีแฟ้มสะสมผลงำน

หลำยๆ แฟ้ม ส ำหรับระบบนี้ผู้ใช้งำนจะต้องสร้ำง 1 Collection  
3. Page name คือชื่อแฟ้มสะสมผลงำนที่ได้ถูกสร้ำงขึ้น 
4. Owner คือผู้สร้ำงแฟ้มสะสมผลงำน ส่วนใหญ่เป็นชื่อของผู้ใช้งำน 
5. Copy page คือ กำรคัดลอกแฟ้มสะสมผลงำนและตั้งชื่อใหม่ 

4.1.4 View a page กำรดูแฟ้มสะสมผลงำน 
Portfolio  Pages  รอบที่ 1 (กรกฎำคม 2561 – ธันวำคม 2561) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. รำยชื่อของแฟ้มสะสมผลงำนที่ได้ถูกเพ่ิมเข้ำไปยังเมนู หรือ Collection ตำมท่ีผู้ใช้งำนได้ระบุใน Page title 
2. By จ านรรจา พลอยมุกดา คือชื่อผู้สร้ำงแฟ้มสะสมผลงำน ตำมที่ผู้ใช้งำนได้ระบุใน Name display format 
3. ส่วนแสดงรำยละเอียดของแฟ้มสะสมผลงำนตำมที่ผู้ใช้งำนได้ระบุใน Page description 
4. Edit this page คือกำรแก้ไขแฟ้มสะสมผลงำน แฟ้มนี้ 
5. ส่วนแสดงข้อมูลในแฟ้มสะสมผลงำน 

1 

2 3 4 5 
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4.2 Page editor เครื่องมือส าหรับจัดการแฟ้มสะสมผลงาน 

4.2.1 Edit title and description กำรแก้ไขชื่อ และรำยละเอียดแฟ้มสะสมผลงำน 
Portfolio  Pages   edit this page รอบท่ี 1 (กรกฎำคม 2561 – ธันวำคม 2561) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Page title คือกำรแก้ไขชื่อแฟ้มสะสมผลงำน 
2. Page description คือกำรแก้ไขรำยละเอียดแฟ้มสะสมผลงำน 
3. Save บันทึกข้อมูลที่ได้ท ำกำรแก้ไข 

  

1 

2 

3 
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4.2.2 Edit layout กำรแก้ไขคอลัมน์แฟ้มสะสมผลงำน 
Portfolio  Pages   edit this page รอบที่ 1 (1 กรกฎำคม 2561 – 31 ธนัวำคม 2561)   

Edit layout 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. แสดงรำยกำรคอลัมน์  
2. Save  บันทึกกำรเลือกรูปแบบคอลัมน์ 

4.2.3 Artifact chooser กำรเลือกใช้เครื่องมือส ำหรับสร้ำงแฟ้มสะสมผลงำน 
Portfolio  Pages   edit this page รอบที่ 1 (1 กรกฎำคม 2561 – 31 ธนัวำคม 2561)   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

1
 

2 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

1. Text  เป็นเครื่องมือส ำหรับข้อควำมมำใส่ในแฟ้มสะสมผลงำน 
2. Image เป็นเครื่องมือส ำหรับน ำไฟล์รูปภำพมำใส่ในแฟ้มสะสม

ผลงำน 
3. Media เป็นเครื่องมือส ำหรับน ำไฟล์เอกสำรต่ำง ๆ รูปภำพ 

และวิดีโอมำใส่ในแฟ้มสะสมผลงำน 
4. Journals เป็นเครื่องมือที่น ำบทควำมที่ได้เขียนขึ้นมำใส่ใน

แฟ้มสะสมผลงำน 
5. General เป็นเครื่องมือน ำแผนกำรด ำเนิงำนที่ได้สร้ำงขึ้น หรือ

จะเป็นลักษณะกำรเขียนข้อควำมลงในแฟ้มสะสมผลงำน 
6. Personal info เป็นเครื่องมือส ำหรับน ำชื่อ-นำมสกุล และ

ข้อมูลกำรติดต่อสื่อสำร ที่ได้บันทึกข้อมูลไว้ มำใส่ในแฟ้มสะสม
ผลงำน 

7. External content เป็นเครื่องมือน ำข้อมูลจำกเว็บไซต์อ่ืนมำ
ในแฟ้มสะสมผลงำน เช่น กำรน ำวิดีโอจำกเว็บ YouTube มำ
ใส่ในแฟ้มสะสมผลงำน 
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4.3 Collections การสร้างเมนูส าหรับแฟ้มสะสมผลงาน 

4.3.1 Manage your collections กำรจัดกำรเมนูส ำหรับแฟ้มสะสมผลงำน 
Portfolio  Collections 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1. New collection คือกำรสร้ำง collection ใหม ่
2. Myportfolio คือรำยชื่อของ collection ที่ได้ถูกสร้ำงข้ึน 
3.     คือกำรจัดกำรกับแฟ้มสะสมผลงำนที่ต้องกำรเพ่ิมไปยัง collection 
4.            คือกำรแก้ไขชื่อ collection 
5.            คือกำรลบ collection 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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4.3.2 Add a collection กำรสร้ำงเมนูส ำหรับแฟ้มสะสมผลงำน 
Portfolio  Collections  New collection 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. Collection name คือกำรก ำหนดชื่อ Collection ให้ก ำหนดชื่อ My menu หรือ My portfolio 
2. Collection description คือกำรก ำหนดรำยละเอียดของ collection 
3. Page navigation bar คือกำรก ำหนดให้ collection เป็นเมนูส ำหรับน ำไปยังแต่ละแฟ้มสะสม

ผลงำน 
4. Next: Edit collection pages คือกำรบันทึกข้อมูลและไปยังขั้นของกำรเพ่ิมแฟ้มสะสมผลงำนเข้ำ

ไปยัง collection 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 

1 

2 
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4.4 Share การจัดการการเผยแพร่แฟ้มสะสมผลงาน 
Portfolio  Share 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1. Collections คือคอลัมน์ที่แสดงชื่อ collection 
2. Access list คือคอลัมน์ที่แสดงกลุ่มเป้ำหมำยที่สำมำรถเข้ำถึง collection ร่วมไปถึงกำรเข้ำถึงแฟ้ม

สะสมผลงำนด้วย 
3. Edit access คือกำรก ำหนดกำรเข้ำถึงและกำรเผยแพร่แฟ้มสะสมผลงำน 

5 Groups การจัดการกลุ่มงานที่ผู้ใช้งานสังกัด 

5.1. My groups กลุ่มที่สังกัด 
Groups  My groups 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. แสดงชื่อกลุ่มที่ผู้ใช้งำนสังกัดอยู่ 
2. Leave this group ส ำหรับผู้ใช้งำนที่เข้ำมำผิดกลุ่ม สำมำรถออกจำกกลุ่มได้จำกที่นี่ 

1 2 
3 

2 

1 
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5.2. Find groups การค้นหากลุ่ม 
Groups  Find groups 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. ช่องส ำหรับกำรค้นหำชื่อกลุ่ม โดยท ำกำรพิมพ์ชื่อกลุ่มลงในช่องนี่ 
2. เลือกส ำนักงำน/คณะ/ศูนย์กำรศึกษำ ที่ท่ำนสังกัด 
3. Search คลิกเพ่ือท ำกำรค้นหำ 
4. แสดงรำยกำรชื่อกลุ่มท่ีได้จำกกำรค้นหำ 

 

1 
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