
 

                                                  งานเตรียมหนังสือก่อนออกให้บริการ 

                                                ผู้ปฏิบัติงาน : นางวรัญญา บัตรสูงเนิน 

 

1. เช็ครายชื่อหนังให้ตรงกับบาร์โค้ดท่ีตัวเล่มหนังสือและในฐานข้อมูล VTLS 
2. พิมพ์เลขเรียกหนังสือ (Call Number) ส าหรับติดที่สัน หนังสือ 
3. พิมพ์รายละเอียดเลขเรียกหนังสือส าหรับติดที่หน้ารองปกหน้าลับเฉพาะและสันหนังสือ 
4. ติดแถบสัญญาณแม่เหล็กป้องกันหนังสือสูญหาย 
5. ตรวจความเรียบร้อยออกบริการ 
6. สรุปสถิติงานเตรียมออกให้บริการ 
7. จัดเตรียมหนังสือส่งศูนย์การศึกษาแต่ละศูนย์ 
8. โครงการพัฒนาวิทยบริการศูนย์การศึกษานอกที่ตั้ง 
9. ฝึกประสบการนักศึกษาวิชาชีพจากมหาวิทยาลัยทั้งในสถาบันและนอกสถาบัน 
10.งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการส านักฯ และจากมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

 
 
 

                       ตารางรวบรวมประเภทหนังสือประจ าเดือน มกราคม 2561 

 

ประเภทหนังสือ ชื่อเร่ือง ติดสัน/เล่ม หนังสือช ารุด/อนุรักษ ์
ผลงานวิชาการ+วิจัย+วิทยานิพนธ ์ 11 14 - 
บัณฑิตวิทยาลัย 34 39  
หนังสือภาษาไทย หอสมุด ม.สวนดุสิต 135 221  
วิทยาเขตสุพรรณบุรี 78 126 - 
ศูนย์ล าปาง 35 86  
ศูนย์ตรัง/ห้วยยอด 28 75  
ศูนย์วิทยาศาสตร์ 28 85 - 

รวม 349 646 - 
 

 

 



 

ตารางรวบรวมประเภทหนังสือ ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2561 

 

ประเภทหนังสือ ชื่อเร่ือง ติดสัน/เล่ม หนังสือช ารุด/อนุรักษ ์

ผลงานวิชาการ+วิจัย+วิทยานิพนธ ์ 42 44 - 
บัณฑิตวิทยาลัย 77 155  
หนังสือภาษาไทย หอสมุด ม.สวนดุสิต 170 383 - 
หนังสืออ้างอิง 5 8 - 
วิทยาเขตสุพรรณบุรี 18 34  

รวม 312 624 - 
 

 

 

 

 

ตารางรวบรวมประเภทหนังสือ ประจ าเดือน มีนาคม 2561 

 

ประเภทหนังสือ ชื่อเร่ือง ติดสัน/เล่ม หนังสือช ารุด/อนุรักษ ์
ผลงานวิชาการ+วิจัย+วิทยานิพนธ ์ 32 32 - 
บัณฑิตวิทยาลัย 22 36  
หนังสือภาษาไทย หอสมุด ม. สวนดุสิต 80 162 5 
วิทยาเขตสุพรรณบุรี 17 22 - 
หนังสือภาษาอังกฤษ 15 15  
ศูนย์วิทยาศาสตร์ 4 4 - 

รวม 170 271 5 
 

 

 



ตารางรวบรวมประเภทหนังสือ ประจ าเดือน เมษายน 2561 

 

ประเภทหนังสือ ชื่อเร่ือง ติดสัน/เล่ม หนังสือช ารุด/อนุรักษ ์
ผลงานวิชาการ+วิจัย+วิทยานิพนธ ์ 53 53 - 
บัณฑิตวิทยาลัย 16 34  
หนังสือภาษาไทย หอสมุด ม.สวนดุสิต 88 162 8 
หนังสืออ้างอิง 6 9  
วิทยาเขตสุพรรณบุรี 3 5 - 
ศูนย์ตรัง 38 125  

รวม 204 388 8 
 

 

 

 

ตารางรวบรวมประเภทหนังสือ ประจ าเดือน พฤษภาคม 2561 

 

ประเภทหนังสือ ชื่อเร่ือง ติดสัน/เล่ม หนังสือช ารุด/อนุรักษ ์
บัณฑิตวิทยาลัย 6 6 - 
หนังสือภาษาไทย หอสมุด ม. สวนดุสิต 6 24 - 
วิทยาเขตสุพรรณ 28 59 - 
ศูนย์ตรัง 6 12 - 
ศูนย์ล าปาง 22 44 - 
ศูนย์หัวหิน 6 12 - 
ศูนย์นครนายก 6 12 - 
ศูนย์วิทยาศาสตร์ 37 38 - 

รวม 117 207 - 
 

 

 



ตารางรวบรวมประเภทหนังสือ ประจ าเดือน มิถุนายน 2561 

 

ประเภทหนังสือ ชื่อเร่ือง ติดสัน/เล่ม หนังสือช ารุด/อนุรักษ ์
ผลงานวิชาการ+วิจัย+วิทยานิพนธ ์   - 
หนังสือภาษาไทย หอสมุด ม. สวนดุสิต 19 41  
วิทยาเขตสุพรรณบุรี 22 42 - 
ศูนย์วิทยาศาสตร์   - 

รวม 41 83 - 
  

 

หมายเหตุ : ประจ าเคาร์เตอร์ยืม – คืน ทุกวันอาทิตย์ 

 


